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1. Procedura pogbowania w przypadku uzyskania informagg, uczé szkoty
uzywa alkoholu lub innychsrodkbw w celu wprowadzenia ¢siw stan
odurzenia, uprawia niegd ladz przejawia inne zachowani@wiadczce
o demoralizaciji;

2. Procedura pogpowania w przypadku podejrzeniag na terenie szkoty
znajduje s3 uczeh bedacy pod wptywem alkoholu;

3. Procedura pogtowania w przypadku podejrzeniag na terenie szkoty
znajduje st uczer bedacy pod wptywem narkotykow;

4. Procedura pogbowania w przypadku, gdy na terenie szkoty nauetyab
inny pracownik szkoty znajduje substancprzypominajca wygladem
narkotyk;

5. Procedura pogbowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzexreayuczé
posiada przy sobie substanpyzypominajca narkotyk;

6. Procedura pogbowania nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu
karalnego lub przegpstwa;

7. Procedura pogtowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat aiiara
czynu karalnego;

Procedury dziatania wobec sprawcy i ofiary cpbeemocy;
Procedura pogbowania w przypadku naruszenia gotri@sobistej ucznia;

10. Procedury usprawiedliwiania nieobegriouczniow oraz egzekwowania
obowigzku szkolnego;

11. Procedury pogbowania w przypadku gty niepetnoletniej uczennicy;

12. Procedury pogbowania, gdy uczeulegnie wypadkowi;

13. Procedury pogbowania w przypadku proby samobdjstwa, samobojstaa
innych zachowa autodestrukcyjnych u uczniow;

14. Procedura pagiowania w przypadku podejrzeniag uczé jest ofiap
przemocy w rodzinie;

15. Procedury pogbowania w przypadku zagtenia terrorystycznego;

16. Procedura wspotpracy z polic



/SO nr 4

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 7 wrzeia 1991r. 0 systemieswiaty /Dz. U. z 2004 r. Nr
256, poz. 2572 z @d. zm./

2) Ustawa z dnia 26 pdziernika 1982 r. o pogbowaniu w sprawach nieletnich
/tekst jedno.: Dz.U. z 2010 r. Nr 33 poz. 178 zrpam./;

3) Ustawa z dnia 26 pdziernika 1982 r. o wychowaniu w traeosci
I przeciwdziataniu alkoholizmowi / tekst jedn.: Dz.z 2007 r. Nr 70, poz.437
z p&n. zm/;

4) Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialamrkomanii / Dz.U.2005 r.
Nr 179, poz.1485/

5) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /k.z 2007 r. Nr 43 poz. 277
z p&n. zm./

6) Zaradzenie Nr 1619 Komendanta Gtéwnego Policji z dBialistopada
2003 r. w sprawie metod i form wykonywania zadarzez policjantow w
zakresie przeciwdziatania demoralizacji i prgpstzaci nieletnich oraz dziata
podejmowanych na rzecz maioletnich.

7) Rozporzdzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z d@ia stycznia
2003 r. w sprawie szczegétowych form dziatdkio wychowawczej
i zapobiegawczej wod dzieci i miodzigy zagraonych uzalenieniem
/Dz. U. Nr 26, poz. 226/

8) Rozporadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawizpeczéstwa
I higieny w publicznych i niepublicznych szkotacplacowkach /Dz. U. z 2003
r. Nr 6, poz. 69 z pniejszymi zmianami/.
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1. Procedura posgpowania w przypadku uzyskania informacji, ze ucze

uzywa alkoholu lub innych $rodkow w celu wprowadzenia s¢ w stan

odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowaniaswiadczace

o demoralizaciji

. Nauczyciel, ktory uzyskat takinformacg przekazuje 4 niezwtocznie wychowawcy

ucznia.

2. Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkopedagoga szkolnego.

. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnycliekpndéw ucznia). Przekazig
uzyskan informacg, przeprowadza rozmawz rodzicami, potem z uczniem w ich
obecndci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobaewije ucznia do
zaniechania negatywnego pgxiwania, rodzicow zobowtuje do szczegollnego
nadzoru nad dzieckiem. Me zaproponowa rodzicom skierowanie dziecka do
odpowiedniej poradni lub udziat dziecka w progran@rapeutycznym.

. Gdy rodzice odmawiajwspotpracy i nie stawiajsie ha wezwania, a naptywsj
wiarygodne informacje o demoralizacji dziecka, #yoe szkolty powiadamia
pisemnie 0 zaistniatej sytuacji ads rodzinny lub poligj (specjalist ds. nieletnich)
dalszy tok pospowania ley w kompetencji tych instytucji.

. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wHdgs dostpne jej srodki
oddziatywa wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostt@ie ucznia, spotkania
z pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastososvamé przynosi oczekiwanych
rezultatbw, dyrektor szkoly powiadamiads rodzinny lub poligg. Dalszy tok
postpowania ley w kompetencji tych instytucji.

. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniagz ucznia, ktéry ukezyt 17 lat,
przesgpstwasciganego z urdu lub jego udzialu w dziatal§a grup przesfpczych,
zgodnie z art. 304 & 2 kodeksu karnego, dyrekt&olyzjako przedstawiciel instytucji

jest obowszany niezwtocznie zawiadoto tym prokuratora lub poli¢j
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2. Procedura posgpowania w przypadku podejrzenia,ze na terenie szkoty

znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem alkoholu

1. Nauczyciel, ktéry ma takie podejrzenie, powiadam swych przypuszczeniach
wychowawe klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wdgl na jego bezpiecastwo nie
pozostawia go samego, zapew:ptapchror jegozyciu i zdrowiu.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu Awa#ci, ewentualnie udziela pomocy
medyczne.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty orazdziodw/opiekundw, ktorych
zobowgzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkadly. Bdzice/opiekunowie
odmawiaj odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w szigle przewiezieniu go
do placéwki staby zdrowia albo przekazaniu funkcjonariuszom policdecyduje
lekarz, po ustaleniu stanu zdrowia ucznia i w porozniu z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoly zawiadamia poligj gdy rodzice ucznia golacego pod wptywem
alkoholu odmawiaj przyjcia do szkoly, a ucze jest agresywny duz swoim
zachowaniem daje powodd do zgorszenia albo zagseiu lub zdrowiu innych.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietnesci, policja ma maliwos¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzewnien albo do policyjnych pomieszcazealla os6b zatrzymanych
na czas nieziany do wytrzewienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie tym
zawiadamia si rodzicow/opiekunow orazad rodzinny, jéli uczeh nie ukaczyt 18
lat.

7. Jeeli powtarzay sic przypadki przebywania ucznia (ktory nie wkayt lat 18) na
terenie szkoty pod wptywem alkoholu, dyrektor mawyzek powiadomienia policji
badZz sadu rodzinnego.

8. Spaywanie alkoholu na terenie szkoty przez uczniarkigkonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43st. 1 Ustawy z dnia 26 pdziernika 1982 r. o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Natg o tym fakcie powiadondi

policj¢. Dalszy tok pospowania ley w kompetencji tej instytuciji.
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3. Procedura posgpowania w przypadku podejrzenia,ze na terenie szkoty
znajduje si¢ uczen bedacy pod wptywem narkotykdw

1. Nauczyciel, ktéry ma takie podejrzenie, powiadam swych przypuszczeniach
wychowawe klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wdgl na jego bezpiecastwo nie
pozostawia go samego, zapewgtapchror jego zyciu i zdrowiu. Jeeli stan ucznia
pozwala na przeprowadzenie testu, a rodzice ugmdaisali pisem# zgod: na jego
wykonanie, woéwczas pagiujemy zgodnie z procedurami pgsbwania przy
wykonywaniu testu na obecftonarkotykOw w organizmie ucznia w ZSO nr 4.

3. Jeeli stan ucznia nie pozwala na przeprowadzenie t@ghwczas wzywa silekarza
w celu stwierdzenia stanu odurzenia, ewentualnmela pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty orazdziodw/opiekundw, ktorych
zobowhzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkally. Bdzice/opiekunowie
odmawiaj odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w sz&pyeprzewiezieniu do
placowki shiby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszomigjoldecyduje
lekarz, po ustaleniu stanu zdrowia ucznia i w porozniu z dyrektorem szkoty.

5. Dyrektor szkoty zawiadamia polgj gdy rodzice ucznia dolacego pod wptywem
narkotykébw odmawiaj przyjscia do szkoty, a uczejest agresywny daz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagsaiu lub zdrowiu innych.

6. Jeeli powtarzay sic przypadki przebywania ucznia (ktory nie wkayt lat 18) na
terenie szkoty pod wptywem narkotykéw, dyrektor mlaowiazek powiadomienia

sadu rodzinnego 40z policji.



/SO nr 4

4. Procedura posgpowania w przypadku gdy na terenie szkoty
nauczyciel lub inny pracownik szkoly znajduje subsincje

przypominajaca wygladem narkotyk

1. Nauczyciel, zachowag srodki ostr@naosci, zabezpiecza substaagrzed dosfpem do
niej os6b niepowotanych oraz ewentualnym jej zriemngem, do przyjazdu policji.

2. Probuje, w zakresie dziatpedagogicznych ustélido kogo nalgy dana substancja.

3. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektoralgzkwzywa policg.

4. Po przejedzie policji niezwitocznie przekazuje zabezpieczenbstang i przekazuje

informacje dotycace szczego6téw zdarzenia.
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. Procedura posgpowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa,
Ze ucze posiada przy sobie substanegjprzypominajaca narkotyk

Nauczyciel o swych sposteaniach i podejrzeniach informuje dyrektora szkatgizo
wychowawe ucznia.

Nauczyciel w obecroi innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) nawo

zadat okazania substanciji. Me domagé sic okazania zawarfoi torby szkolnej,
kieszeni w odzigy ucznia, okazania innych przedmiotow maogch mi€ zwiazek
z substang. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykora czynndci

przeszukania odzigy ani teczki ucznia — jest to czynn& zastrzezona wylacznie

dla policiji.

. Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw ucznia wzywa ich do
natychmiastowego stawienia sv szkole.

. W przypadku, gdy ucaeodmawia wydania substancji i okazania zaw&@it&ieszeni
ubrania, dyrektor szkoly wzywa polgj ktéra dokonuje przeszukania odzie
I przedmiotow nalgacych do ucznia, zabezpiecza znalezisnbstangj i zabierag do

ekspertyzy.

Gdy uczé wyda dobrowolnie substarg] nauczyciel, po jej zabezpieczeniu,
przekazujeq bezzwitocznie jednostce policiji.

Nauczyciel stara @iustalt, od kogo ucze otrzymat substang¢j Cate zdarzenie
dokumentuje notatk

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkmanii, w Polsce karalne jest:

posiadanie kalej ilosci srodkéw odurzajcych lub substanciji psychotropowych
wprowadzanie do obrotrodkéw odurzajcych

udzielanie innej osobie, utatwianie lub uttivianie ich wycia oraz naktanianie dazycia

AN NN

wytwarzanie i przetwarzanigodkow odurzajcych

Kazde z wymienionych zachowgest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy
0 postpowaniu w sprawach nieletnichliesprawe jest uczeé, ktory ukaczyt 13 lat, a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przesgpstwem mamy do czynieniazgi ktorys z wymienionych czyndw popetni uazepo
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji mazastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997

Kodeks posgpowania karnego. deli przes¢pstwo ma miejsce na terenie szkoly, haplwezwa

policje.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez uaza, ktory nie ukonczyt 17 lat,

nalezy zawiadomi policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przesgpstwa przez

ucznia, ktory ukonczyt 17 rokzycia prokuratora lub policj ¢ (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).
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. Procedura posgpowania nauczyciela wobec ucznia - sprawcy czynu

karalnego lub przesgpstwa

. Nauczyciel, ktory uzyskat taknformacg niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

2. Ustala okoliczngci czynu i ewentualnyckwiadkéw zdarzenia.

3. Przekazuje sprawdo ile jest znany i przebywa na terenie szkotye#torowi szkoty

lub pedagogowi szkolnemu pod optek

. Powiadamia rodzicow ucznia - sprawcy.

5. Powiadamia poligj w przypadku, gdy sprawa jest powa (rozboj, uszkodzenie

ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkggo tazsamac¢ nie jest znana.
. Zabezpiecza ewentualne dowody prgestiva, przedmioty pochoalze z przespstwa
I przekazuje je policji ( np. sprawca porzuca §akizedmiot pochody z kradziey).
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. Procedura posgpowania nauczyciela wobec ucznia, ktory stat @i
ofiara czynu karalnego

. Udziela pierwszej pomocy przedmedycznej lub weye jej udzielenie, wzywag
lekarza gdy ofiara doznata obea.

2. Niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

3. Powiadamia rodzicow/opiekunow ucznia- ofiary.

4. Niezwiocznie wzywa poligjw przypadku, kiedy istnieje koniecziégorofesjonalnego

zabezpieczenidladow przesipstwa, ustalenia okolicz&a i ewentualnychiwiadkéw
zdarzenia.

10
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8. Procedury dziatania wobec sprawcy i ofiary cyberpremocy

Mtodzi ludzie czsto maj ztudne przekonaniezinowe technologie zapewmajm
petra anonimowd¢. Jak przekonuajspecjalici, istnieje wiele sposobdéw identyfikagiji
zrodka cyberprzemocy. Osoby zajmcg s¢ ustalaniem okoliczriwi zajgcia, powinny
mie¢ jednakswiadomag¢, iz znalezienie miejsca pochodzenia materiatu nie zaws
oznacza odnalezienie osoby, ktora jest za zdarzeipewiedzialna. Wielu sprawcow
cyberprzemocy postugujecsskradzion tozsamdcia, wykorzystujc telefony innych
uczniow, profile w serwisach spotecZomwych, ich konta pocztoweitp.

do wysytania wiadomii badz zamieszczania krzywdaych materiatow. Trudrigi

o

z wykryciem cyberagresora mpgoojawic Si¢ rOwniez w sytuacji, gdy materig
przesytany ¢st medzy telefonami  komoérkowymi  drag bezprzewodow
lub wiadomdci tekstowe na telefon wysytang s bramki internetowe;.

Jak jednak pokazuje praktyka, wekézaci przypadkow identyfikacja agresora nie
jest zbyt trudna. Ofiary cyberprzemocyesto potrafy wskazé sprawe, ktory
najczsciej okazuje s by¢ kolegq ze szkoty, hdz przynajmniej maj przypuszczenie,

kto maze nim by.

1. Nauczyciel ustala okoliczéa zdarzenia(rodzaj materiatu, sposob rozpowszectian,
ustalenie sprawcywiadkéw zdarzenia).
2. Zabezpieczenie dowodow:

a) wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zéstabezpieczone i zarejestrowane.

Nalezy zanotowa dat i czas otrzymania materiatu, $éewiadomdci oraz, jgli to

mozliwe, dane nadawcy (nazw uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu

komorkowego, itp.) lub adres strony www, na ktgrejawity sk szkodliwe tréci czy

profil,

b) takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwisda postpowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usgnie szkodliwych tréci z serwisu), ale rowniestanowi
materiat, z ktérym powinny sizapozné wszystkie zaangawane w sprag 0soby:

dyrektor i pedagog szkolny, rodzice i policj&lijeloszto do ztamania prawa,

C) na etapie zabezpieczania dowodow cyberprzenacypwniez identyfikacji sprawcy,

warto korzysta z pomocy nauczyciela informatyki.

11



/SO nr 4

3. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz peda szkolnego.

4. Przy wspoétudziale wychowawcy, pedagoga i dynektmstpuje analiza zdarzenia.

5.

Gdy sprawca jest nieznany

Gdy sprawg jest ucze szkoty

A. Kontakt z dostawgustugi internetowej — nie
on nie tylko zablokow@&a konto agresora Iu
usura¢ szkodliwe tréci, ale take poda dane
sprawcy cyberprzemocy. Dane takie nie mbge
jednak udosfpniane osobom prywatnym. Aby
pozysk&, konieczny jest kontakt z poligj

B. Kontakt z operatorem sieci komorkow ¢ sprawca powinien otrzymigasny i zdecydowan

w przypadku, gdy numer telefonu sprawcy |
zastrzeony — mae on podj¢ kroki w kierunku
ustalenia sprawcy, §& otrzyma dane o daci
i godzinie rozmowy. Rowniew tym przypadku
operator mee udostpnic te dane tylko policiji.

C. Gdy ustalenie sprawcy nie jest iwe, nalery
skontaktowa si¢ z dostawg ustugi w celu
usungcia z sieci kompromitggych  lub

krzywdzcych materiatdw. Do poegia takiego

dziatania zobowizuje administratora serwisu art waznym elementem rozmowy jestztekreslenie

14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.swiadczeniu

ustug drog elektronicza.

D.W przypadku, gdy zostato ztamane prawe,jesli w zdarzeniu brata udziat wksza grupa

a tazsamdci sprawcy nie udato siustalt, nalery
bezwzgédnie skontaktowasie z policja.

bprzemocy o jego zachowaniu:
 celem rozmowy powinno By ustalenie
okolicznaici zagcia, wspolne zastanowienie: siad
jgego przyczynami i poszukanie rozmania sytuacj
konfliktowej,

ekbmunikat o tymze szkota nie akceptujgadnych
form przemocy,

ee naley omowi z uczniem skutki jegc
postpowania i poinformowa o konsekwencjac
regulaminowych, ktére zostan wobec niegQ
zastosowane,

e sprawca powinien zosta zobownzany do
zaprzestania swojego dziatania i ugeid z sieci

szkodliwych materiatow,

sposobéw  zaduczynienia  wobec  ofiar

cyberprzemocy,

uczniéw, naley rozmawig z kazdym z nich
z osobna, zaczyngj od lidera grupy,

* nie naley konfrontowa& sprawcy i ofiary
cyberprzemocy.

B. Nalezy niezwtocznie powiadonii rodzicow
sprawcy i oméwd z nimi zachowania dziecka:

* rodzice sprawcy powinni zostgpoinformowani
0 przebiegu zdarzenia i zapoznani z materia

dowodowym, a take z decyzj w sprawie dalszeg

A. Pedagog szkolny rozmawia z uczniem-spraw¢

O

tem

O

12
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postpowania i podjtych przez szket srodkach
dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

C. Po interwencji monitoruje @isytuacg ucznia
sprawdzajc, czy nie § wobec niego podejmowar
dalsze dziatania przemocowe.

D. W przypadku przestepstw sciganych z urzdu
nalezy powiadomi¢ policje i/lub sad rodzinny.

13
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6. Procedura pos¢gpowania w przypadku naruszenia godngci osobiste;
ucznia

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela ohakdw wynikapcych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia gdédnoosobistej ucznia, prowadzi
si¢ wewrtrzszkolne pogpowanie wyjaniajace.

2. Dyrektor szkoly zapoznaje ¢siz okoliczndciami zdarzenia, prowadzi rozmew
wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekon
Dyrektor whcza w rozmow wyjasniajaca wychowawe klasy.

Po ustaleniu stanu faktycznego i stwierdzerig, nasipito naruszenie godgoi
osobistej ucznia, dyrektor ma prawo zastosowebbec nauczyciela konsekwencje

W postaci:

e upomnienia ustnego /przy pierwszym zdarzeniu/,

e upomnienia pisemnego /przy powtornym zdarzeniul/.

5. Po czynnéciach wyjaniajacych stwierdzajcych, ze nie nasipito naruszenie godioi
osobistej ucznia, pagiowanie zostaje zakozone, o czym zostgjpoinformowani
zainteresowani.

6. Wszystkie czynmmi wykonywane w ramach pe@gowania wewatrzszkolnego
dokumentowane as protokotem, ktory sktada i z wyjasnien uczestnikow
postpowania.

7. Jeeli postpowanie wewatrzszkolne potwierdza powtaraag s¢ haruszanie
godnaci osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu danewuczyciela, przy
kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoty ma obgrek skierowa stosowne zawiadomienie
do rzecznika dyscyplinarnego.

8. W przypadku ewidentnego naruszenia gdédnaoosobistej ucznia, niezwilocznie
wszczyna @ procedu¢ postpowania zgodnego z przepisami powszechnie

obowiazujacymi bez prowadzenia vigj przedstawionego pegiowania.

14
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Procedury  usprawiedliwiania  nieobecnfci  ucznibw  oraz

egzekwowania obowjzku szkolnego

Wychowawca informuje ucznibw oraz rodzicow o spme usprawiedliwiania
nieobecnéci ucznia na zaepiach lekcyjnych (w formie pisemnej, w zeszycie
korespondenciji z podpisem rodzica).

Rodzice usprawiedliwigjnieobecné¢ ucznia w pierwszym dniu po jego powrocie do
szkoty w zeszycie korespondencji.

Wychowawca na bigco podlicza frekwengji do 4 dnia kadego miesica wypetnia
tabele w dzienniku dotygze obecnéci uczniéw w poprzednim miegiu.

Do 10 dnia kadego miesica wychowawca przekazuje dyrektorowi wykaz uczniow,
ktorzy maj wigcej niz 10 godzin nieusprawiedliwionych nieobeécio

O przewidywanej diej niz tydzien nieobecnéci ucznia (np. pobyt w sanatorium lub
szpitalu, przewlekla choroba), rodzice gobowhzani powiadomi wychowawe
wczeniej, a nie po powrocie dziecka do szkoty.

Jeeli nieobecné nie zostanie usprawiedliwiona w wyznaczonym terenifpatrz
pkt. 2), wychowawca natychmiast powiadamia o tykci rodzicow lub opiekunow
ucznia.

Jeeli ucze chce uzyskazwolnienie z ostatnich w danym dniu lekcji ( ngp@wvodu
wizyty u lekarza), powinien przynié od rodzica informagj na psmie w zeszycie
korespondenciji, potwierdzgp ten fakt i dodatkowo na kartce, kidrzostawia
w dyzurce.

Informacja o absencji ucznia jest przekazywaodzicom za pomac dziennika
elektronicznego, telefonicznie lub listownie. Ramzimog by¢ rowniez wezwani do
szkoty w celu wyjénienia nieobecniei dziecka.

Kazdy nauczyciel kontroluje nieobecimd uczniow i w przypadku g&sto
powtarzagcej st absencji ucznia na swoim przedmiocie, odnotowajes tdzienniku
na stronie z uwagami.

W przypadku braku wspétpracy rodzica (opiekumawychowawe (rodzic nie
uczestniczy w zebraniach i konsultacjach, nie wgrackeci na spotkania
indywidualne), rodzic otrzymuje przestane listemlegonym upomnienie dyrektora
szkoty zawierajce informact, ze dziecko nie realizuje oboswku szkolnego,
wezwanie do posytania dziecka do szkoty oraz adpgtze niespetnienie obowzku

szkolnego jest zagrone posipowaniem egzekucyjnym.
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11. W sytuacji, gdy uczew dalszym cigu nie realizuje obowkku szkolnego, dyrektor
szkoly kieruje wniosek o0 wszezie egzekucji administracyjnej do organu
egzekucyjnego, jakim jest gmina.

12. Srodkiem egzekucji administracyjnej obaku szkolnego jest grzywna.

13. Pedagog szkolny, w porozumieniu z wychowawcznia, pisemnie informujead

rodzinny o uchylaniu giucznia od obowzku szkolnego.
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8. Procedury posgpowania w przypadku chzy niepetnoletnigj

uczennicy

1. W przypadku zaobserwowania lub otrzymania infmjinze uczennica jest w iy,
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedgmezkolnego i dyrektora.

2. Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadzanmwe z uczennig, starajc sk
ustali, czy rodzice zostali poinformowani o jepzy oraz czy ciza nie jest wynikiem
przestpstwa (gwattu).

3. Wychowawca klasy, pedagog szkolny/ psychologrektor szkoty ustalaj formy
pomocy, jakie zapropomaujczennicy i jej rodzicom.

4. W sytuacji, gdy rodzice lub opiekunowie prawnie rwiedz jeszcze o aiy
I uczennica obawia siim o tym powiedzié, maze ona prosi 0 paredniczenie
w poinformowaniu ich o swojej sytuacji. Wychowawcay porozumieniu
z pedagogiem szkolnym, podejratgtosowne dziatania z zachowaniem szczegoélnej
ostraznosci i dyskreciji.

5. Wychowawca wobecndci pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty informuje
uczennig i jej rodzicow lub opiekunow prawnych o glisvych formach pomocy ze
strony szkoly. Wyjéania szczegotowo warunki i zasady korzystania zdka
z przedstawionych form pomocy. Przekazuje adrestytincji wspieragcych rodzirg.

6. Uczennica i rodzice lub opiekunowie prawni poudgp - w ustalonym terminie -
decyzg w sprawie form pomocy, z ktorych chcieliby skotzgs O podgtej decyzji
informuja wychowawe klasy i dyrektora.

7. Wychowawca klasy, dyrektor i rodzice lub opietwe prawni uczennicy podejniy;
dziatania niezkdne do przyznania uczennicy - zalee od dokonanego wyboru -
nauczania indywidualnego lub indywidualnego tokukna

8. Na pisemny wniosek rodzicéw dyrektor szkoty eympadku porodu lub potogu me
udzieli¢c uczennicy urlopu macieragkiego.

9. Wychowawca klasy i pedagog szkolny/psycholog adnipj rodzaj i sposoéb
swiadczenia uczennicy i jej rodzinie pomocy i wsparc(materialnego,
psychologicznego, organizacyjnego). Podepnupwniez dziatania ksztalttuce
pozytywne postawy réwsaikow (np. spotkania ze specjalistami, warsztaty
ksztattupce postawy empatii i toleranciji).

10. Dyrektor informuje ragl pedagogiczpy o0 ciazy uczennicy oraz o uzgodnionym

sposobie pogpowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskoeag o tym,ze
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nauczyciele & zobowhzani do nieujawniania spraw poruszanych na zebreauiy
pedagogicznej, ktére magarusza dobra osobiste uczniow lub ich rodzicéw.

11. Wychowawcy klas, w porozumieniu z pedagogiekRos®m, przeprowadzajzagcia
lub warsztaty ksztattage u uczniow postawy akceptacji i empatii w gzkiu
Z zaistniad sytuacy. Moga ponadto przeprowadzinp. z udziatem lekarza lub innego
specjalisty, zajcia podnoszce poziom wiedzy z zakreséwiadomej prokreacii,
inicjacji seksualnej, antykoncepciji.

12. Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadama psmie:

a) w przypadku, gdy uczennica nie nknyta 15 lat — prokuratgy
b) w przypadku uczennicy poatizy 15-18 rz. — @1d rodzinny.

Wiek nizszy ni wiek przyzwolenia zwany jest wiekiem ochronnym lwiiekiem
bezwzgtdnej ochrony. Czynrié seksualna z osabw wieku ochronnym jest czynem
zabronionym (wykorzystywaniem seksualnym) i osobpuszczajca s takiej czynnéci
lub doprowadzaca do niej, podlega odpowiedziakeo karnej. Czynn& seksualna mie

mie¢ forme obcowania ptciowego lub innej czynioo seksualnej.

W Polsce obcowanie piciowe i inne czyndo seksualne z osab ponizej 15. roku zycia
stanowia przesigpstwo. Na zasadach okrdonych w Kodeksie Karnym odpowiadap

osoby, ktére popetnity czyn po ukéczeniu 17 lat.
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6. Procedura posgpowania, gdy uczé ulegnie wypadkowi

DEFINICJA

Wypadek ucznia — nagte zdarzenie powadejuraz, wywotane przyczyrzewretrzna, ktére
nasgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiskkoty: na terenie szkoty, poza terenem
szkoty (wycieczki, wyjcia pod opiek nauczycieli, ,zielona szkota”).

CELE PROCEDURY
Zapewnienie profesjonalnych dziakaracownikow szkoty gwarantgych poszkodowanemu

uczniowi naleyta opiek i niezlezdna pomoc.

ZAKRES
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownilgzakoty w sytuacji zaistnienia wypadku

ucznia.

OSOBY ODPOWIEDZIALNE
Nauczyciele

Dyrektor

Pracownicy niepedagogiczni

OPIS DZIALA N

1.Pracownik szkoty, ktory powgiwiadoma¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu apiek szczegolnei sprowadzajc
fachows pomoc medyczn a w miage mazliwosci udzielapc poszkodowanemu
pierwszej pomocy (ogdllne zasady ppsiwania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stang@wahcznik do procedury),

b) nie dopuszcza do z8j lub przerywa je, wyprowadzg uczniOw z miejsca
zagraenia, jeeli miejsce, w ktérym glub beda prowadzone zagia maze stwarzéa

zagraenie dla bezpiecastwa ucznidw,

c) powiadamia dyrektora szkoty.
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d) Jdli nauczyciel ma w tym czasie zaja z klag — prosi 0 nadz6r nad swoimi uczniami

nauczyciela ucgcego w najbliszej sali.

1. W _kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opiditdrego przebywat
uczer w chwili wypadku, powiadamia rodzicéw poszkodowgmeucznia. Fakt
powiadomienia dokumentuje wpisem w dziennikue&ajpodajc dat i godzire

poinformowania rodzicow/opiekunow prawnych uczniaypadku.

2. Przy lekkich przypadkach (brak wyrgich obraen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie),ugzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektomwiadamiagc rodzica

0 zdarzeniu ustala z nim:
a) potrzeb wezwania pogotowia,

b) potrzels wezwania rodzica/opiekuna

c) godzirg odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.

Informacg o powyszych ustaleniach powiadamiey zamieszcza réwniew dzienniku

zage.

1.W kadym trudniejszym przypadku (widoczne oiemia, urazy, niepokege objawy)

nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie rétowe.

2.W kadym wypadku dyrektor szkoty zawiadamia niezwioczroegan prowadgy

I wspotpracujcego ze szkatpracownika staby bhp.

3. O wypadkusmiertelnym, c¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwioge

prokuratora i kuratoraswiaty.

4.0 wypadku, do ktorego doszio w wyniku zatruciagyrefitor szkoly zawiadamia

niezwtocznie pastwowego inspektora sanitarnego.
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5.Jeeli wypadek zostat spowodowany niesprawai techniczm pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia stienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogidzin lub wykonania szkicu przez zespo6t powypadkowy.

6.Jeeli wypadek zdarzyt siw czasie wyjcia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun gkigngwnik wycieczki i odpowiada za

nie.

7.Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powykatego:

a) w skiad zespotu wchodzi wspétpramyj ze szkat Inspektor BHP oraz Spoteczny
Inspektor Pracy,

b) jezeli w skladzie zespotu nie me uczestniczy pracownik staby bhp, w skiad

zespotu wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik sgkozeszkolony w zakresie bhp,

c) w skladzie zespotu mie uczestniczy przedstawiciel organu prowagzgo, kuratora

oswiaty;

d) przewodnicacym zespotu jest Inspektor BHP, agé nie ma go w skladzie zespotu —

przewodniczcego zespotu spodd pracownikow szkoty wyznacza dyrektor,

e) zesp6t przeprowadza pgsbwanie powypadkowe i spadza dokumentag
powypadkov,

* przestuchuje poszkodowanego ucznia (w ob&dno rodzica lub

wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) i sglaa protokdt przestuchania,

* przestuchuje swiadkébw wypadku i spowglza protokoty przestuchania; zgi
swiadkami @ uczniowie — przestuchanie odbywa sv obecnéci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokot przeahiahodczytuje siw obecnéci

ucznia —$wiadka i jego rodzicow,
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e sporzdza szkic lub fotogradi miejsca wypadku (dotyczy sytuacji oki@nej w pkt.
8),

* uzyskuje pisemne swiadczenie nauczyciela, pod opiektérego uczé przebywat

w czasie, gdy zdarzytsivypadek,

* uzyskuje opin lekarslk z opisem doznanych olaeh i okresleniem rodzaju wypadku,

» sporadza protokét powypadkowy wg wzoru stangeego zat. nr 2 do procedury,

» protokét powypadkowy podpisaigzionkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

f) w sprawach spornych rozstrzygeg jest stanowisko przewodniczgo zespotu;
cztonek zespotu, ktory nie zgadza; sie stanowiskiem przewodnigzgo, mae
przedstawd odrebne stanowisko, ktére odnotowuje siv protokole powypadkowym,

g) przewodnicgcy zespotlu poucza osoby reprezeqtaj poszkodowanego
0 przystugygcych im prawach w toku pagiowania powypadkowego, (wzor
oswiadczenia stanowi zat. nr 3 do procedury),

h) z trécia protokotu powypadkowego i innymi materiatami pgE&twania
powypadkowego zaznajamiagsiodzicow (opiekunéw prawnych) poszkodowanego

ucznia, ktorzy potwierdzajten fakt podpisem w protokole:

-protokot doecza s¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ugznia

ktOrzy potwierdzaj to podpisem w protokole,

-organowi prowadgcemu i kuratorowi éwiaty protokét powypadkowy, decza sé

na ich wniosek,

-jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostegekole,

-w ciagu 7 dni od dnia deczenia protokotu powypadkowego, osoby ktorym

doreczono protokot, mag ztozy¢é zastrzeenia do ustale protokotu (2 0 tym
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informowani przy odbieraniu protokotu), zastreaia sktada siustnie do protokotu
powypadkowego lub na gnie przewodniczcemu zespotu, zastrzenia mog
dotyczy w szczegolnéci:

* niewykorzystania wszystkicfrodkow dowodowych nieziolnych dla ustalenia

stanu faktycznego, sprzeczod istotnych ustaleé protokotu z zebranym

materiatem dowodowym,

» zastrzeenia rozpatruje organ prowagaty,

* po rozpatrzeniu zastrzen organ prowadgy szkok moze:

a) zlect dotychczasowemu zespotowi wigenie ustalg@ protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnéci dowodowych,

b) powota& nowy zespét celem ponownego przeprowadzenigposiania powypadkowego.

8.Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkoéw wg wzookr&lonego w rozporgdzeniu
MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpiéstea i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placowkach.

9.Dyrektor szkoty omawia z pracownikami szkoty béznosci i przyczyny wypadkéw oraz

ustalasrodki niezlgdne do zapobienia im.

TECHNIKI I NARZ EDZIA MONITOROWANIA

Obserwacja (sale, wdzenia i wyposzenia budynku i terenu szkoty — pod wadgm bhp).

Analiza dokumentacji (rejestr wypadkow, protokogwypadkowe).

SPOSOBY GROMADZENIA DANYCH

.Rejestr wypadkow”

Dokumentacja powypadkowa

Protokoty pokontrolne dyrektora szkoty i instytuegwretrznych uprawnionych do kontroli.
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EWALUACJA

Sformutowanie oceny przydatém i skutecznéci podejmowanych dziataw odniesieniu

do celow, ewentualna modyfikacja procedury

SPOSOB PREZENTACJI WYNIKOW

Przekazywanie uogoélnionych wnioskbw 2z monitorowania ewaluacji — podczas

analitycznych posiedaaady pedagogicznej — dyrektor szkoty.
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ZAL ACZNIKI :

1. OGOLNEZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
2.PROTOKOL POWYPADKOWY

Zatacznik nr 1
OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY
POSZKODOWANYM W WYPADKACH
1. Naley pamktaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wipel jest

prawnym obowizkiem (art. 162 Kodeksu karnego).

2. Nalery zachowa spokoj, nie wpadaw panike, rozpozna stan poszkodowanego.

3. Nalery usura¢ poszkodowanego z rejonu zaggaia.

4. W przypadku stwierdzenia niemliovosci udzielenia pierwszej pomocy, nae
zorganizowa ja, zawiadamigjc placoéwk stuzby zdrowia lub kog® z otoczenia, kto

potrafi jej udziel.

5. Poszkodowanemu nale zapewnt spokdj, usus z otoczenia zne osoby,

zapewné poszkodowanemu ciepte okrycie.

6. Nie naley lekceway¢ nawet drobnych skaleaze kazde skaleczenie nalg
prawidtowo opatrzé

7. W przypadkach porania padem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku,

zatrucia i innych powaych urazéw — naky bezwzgédnie wezwa lekarza
(pogotowie ratunkowe).
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8. Do chwili przybycia lekarza, nie wolno przerndvaozpocztego sztucznego

oddychania.

9. W przypadku stwierdzenia krwotoku zesmnego nalgy jak najszybciej ucisit
rang w miejscu ktére krwawi. Mina tego dokortanawet eka (uwaga na zakeanie),
najlepiej poprzez ckawiczke. Nastpnie jak najszybciej stosujemy opatrunek
uciskowy. Jéli nie ma przeciwwskaza np. urazu kggostupa, poszkodowanego
uktadamy w pozycji przeciwwstigowej( wyptek - urazy gtowy, jamy brzusznej,
konczyn dolnych, kggostupa lub miednicy ). deli krwotok wystpuje na kaczynie,

to nalery unies¢ ja do gory.

10. Przy krwotoku z nosa:

a) posad ratowanego z gtowvlekko pochylon do przodu. Nie odchylaj gtowy do tytu
poniewa powoduje to sptywanie krwi do tchawicy lub gardi@ze to spowodowa
np. zakrztuszenie lub ddng interpretacje wynikow przez lekarzy przy dalszym
badaniu. Poza tym przy nisko aémej gtowie krwawienie ginasila,

b) poinformuj poszkodowanego aby oddychat ustami,

c) pot@ na karku zimy oktad np. n@szony zimm wody recznik lub owinkte
w s$ciereczlk kostki lodu. Zimno spowoduje obkurczenie siaczyi krwionosnych
I zmniejszy st krwotok,

d) daj poszkodowanemu gazik lub chustedziéra ma przytay¢ sobie do nosa.

Jezeli krwotok jest masywny, nie usgpuje po zastosowaniu wyej wymienionych

srodkéw (trwa dtuzej niz 30 minut), doszio do urazu gtowy, szyi lub gdy

u ratowanego wysgpuja zaburzeniaswiadomosci nalezy natychmiast skontaktowa

sie z lekarzem.

11. Poszkodowanemu z uttawiadomaci nie wolno podawalekow w postaci ptynnej
ani statej (tabletki).

12. W przypadku podejraeuszkodzenia kgostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny

zmieni& pozycji poszkodowanego.

13. Nie naley pozostawia poszkodowanego bez opieki.
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Zatacznik nr 2

PROTOKOL POWYPADKOWY
1. Zespo6t powypadkowy w skiadzie:

L RSSO
(imi¢ i nazwisko, stanowisko)

) SRR RSUPPRRPT
(imig¢ i nazwisko, stanowisko)

dokonat w dniach ..............ccco i ustatedotyczcych okoliczndci przyczyn

wypadku, jakiemu W dniu .............eeeeemmmmmmeees 0 QOUZ. coiiiiiiicccccccce e e ulegt(a)

(imig 1 nazwisko)
z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu amigacyjnego oséb pozosteych pod
opieka Szkoty [ub PIaCOWKI) ..o ————-
SZKOMW/PIACOWKI. .. .. e e e e e e e e e

(nazwa i adres szkoty lub placéwki)

(adres)
2.Rodzaj wypadkus(niertelny, zbiorowy, izki)
I S Lo To b2V IRU ] €= VAU I [=To [0 o] oS PPSR
72 8 Lo A= [0 i = T o T o T o
5.MIEJSCE WYPAUKU. .. ...t et e e e e e e et e e e e e e
B.ROUZA] ZGYC. ... ettt ittt e e e e e e
7.0pis wypadku z podaniem JEJO PrZYCZYNY... ...t eaame e e e eae e aeananns
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9.Czy osoba sprawaga bezpé&rednh piecz nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt esiwypadek (jeeli nie — podé, z jakiej

13.Poszkodowanego, jego rodzicow (prawnych opiek)pduczono o mdiwosci, sposobie
I terminie zlazenia zastrzeenia.

Podpisy pouczonych:

14.Wykaz zajcznikbw do protokotu, w tym ewentualnych zastete jezeli ztozono je na

pismie:

15.Data podpisania protokotu: ..............ccccem.ns

Podpisy cztonkow zespotu:
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Podpis dyrektora oraz piegzszkoty lub placowki

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

a)zaznajomienia siz protokotem i innymi materiatami p@powania powypadkowego :

b)ztozenie zastrzBEN NA PEIMIE: ...... e e e e e e e e e e e e e ae e

C)otrzymania ProtOKOMU: ....... e ee e e e e e e e ae et
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13. Procedury posgpowania w przypadku proby samobojstwa,
samobojstwa oraz innych zachowa autodestrukcyjnych u uczniow

1. Kazdy pracownik Zespotu Szkdét Ogolnoksztgdgch Nr 4 w todzi, ma obowzek
zareagowania na jakikolwiek sygnat o ryzyku zachmeaautodestrukcyjnego u ucznia.
W przypadku zaobserwowania lub powza informacji o takich sytuacjach, powinien
niezwtocznie poinformow@o tym dyrektora szkoty.
2. O wysokim ryzyku zachowasamobodjczycBwiadczy moze wystpienie przynajmniej
jednego z poriszych czynnikow:
« moéwienie (lub wyraanie w inny sposéb) o poczuciu beznadzi&pno
bezradnéci, braku nadziei,
* mobwienie wprost lub pwednio o samobdjstwie, pisanie listbwzpgnalnych lub
testamentu,
* pozbywanie s osobistych i cennych dla ucznia przedmiotow,
* unikanie kontaktéw, rowniez bliskimi kolegami, izolacja, zamykanie sv sobie,
« zaniechanie zg, ktére dotychczas sprawiaty uczniowi przyjerfiho
e uzywanie wyraen, ktore méwi o jakinms kraacowym momencie w czasie, ah
si¢ z kaacem, zaprzestaniem, odegem itp.
e przejawianie digych zmian charakteru, nastroju, wysbwanie nietypowych
zachowa,
» zaprzestanie dbatoi o wyghd i higiere osobisi lub zmiana innych nawykéw
zachowania,
» kiopoty ze snem, bezsenigpbrak apetytu,
» podejmowanie w przes&oi prob samobdjczych,
* przejawianie innych zachowa ryzykownych: okaleczanie i spaywanie

alkoholu, zaywanie narkotykow itp.
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3.

A. Posgpowanie

w przypadku powziecia
informaciji, ze ucze zamierza
popetni¢ samobojstwo
(informacja od samego ucznia,
kolegdw, rodziny, os6b

postronnych)

B. Posgpowanie
w przypadku powzigcia
informacji, ze ucze podjat

probe samobojcz

C. Posepowanie w sytuaciji
smierci samobojczej
dokonanej na terenie szkoty

| poza nia

1. Po zdiagnozowaniu sytuacji
zagraenia zostaje powotany
zespot kryzysowy w skiadzie:
wychowawca, dyrektor szkoty,
pedagog szkolny/psycholog.
Zespot od chwili uzyskania
takiej informacji:

a) nie pozostawia ucznia
znajdupcego w kryzysie sameg
i probuje przeprowadzigo

w bezpieczne, ustronne miejsc
b) podejmuje préboceny
realngci zagraenia (wywiad

z osola przekazujca informacg
oraz z samym uczniem),

c) informuje o zaistniatej
sytuacji i 0 zagrgeniu rodzicow,
skierowanie rodzicéw do

specjalistow( w zalanosci od

1. Po uzyskaniu informacji
o prébie samobodjczej ucznia
zostaje powotany zespot
kryzysowy w skfadzie:
wychowawca, dyrektor szkoty,
pedagog szkolny/psycholog.
Zespot powinien podf
nastpujace dziatania:

pa) o prébie samobojczej dyrekt
informuje ra@ pedagogicza

epod rygorem tajemnicy rady
pedagogicznej w celu pagjia
wspolnych dziala oraz
obserwacji zachowania ucznia
przez wszystkich nauczycieli,
b)nalezy dokona diagnozy
ryzyka utrzymywania si
zagraenia ponowienia proby

samobojczej i ocedisytuacg

W sytuacjismierci samobojczej

dokonanej na terenie szkoty:

1.Dyrektor szkoty niezwtocznie

kontaktuje s} z :

a) stebami medycznymi,

b) rodzicami,

c) policja, prokuratus,

d) organem nadzoru
bpedagogicznego,

e) Dyrektor szkoty powiadamia

rodzicéw o wydarzeniu,

f) organizuje i udziela pomoc

stuzbom ratowniczym

w przypadku ich dziatg

g) podejmuje decyzjo dalszej

organizacji pracy szkoty

w danym dniu,

h)organizuje interwengj

grupow dla uczniow
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sytuaciji): psychiatry, lekarza
ogo6lnego, psychologa lub do
Szpitala na ostry cr,
d)przekazanie dziecka pod
opieke rodzicow lub jeeli
przyczyry zagraenia jest
sytuacja domowa ucznia
(zwhaszcza zwizana

z przemog, alkoholem lub
innymi dysfunkcjami)
odpowiednim instytucjom (np.
policji),

d)ucze jak najpedzej powinien
zosta& otoczony opiek
pedagoga szkolnego, psycholo
lub w zalenosci od sytuacji

réwniez psychoterapeuty.

pod katem ndladowania
zachowania ucznia przez innyg
uczniéw,

c)nalery zaplanowa dalsz
stratege postpowania

w oparciu o zalecenia
specjalisty,

d)nalezy podp¢ probe
zmobilizowania rodziny, by
udzielita dziecku wsparcia,
otoczyta opiek i zapewnita
bezpieczéstwo. Skierowanie
rodzicow do specjalistow

(w zaleznosci od sytuacii):
gpsychologa, psychiatry,
psychoterapeuty. Naig
przekaza adresy instytuciji

i osrodkéw wspierajcych
rodzire,

e)zorganizowaw srodowisku
rowiesniczym ucznia
interwencg prowadzon przez
pedagoga szkolnego, psycholo
lub inm osolg przeszkolon

w interwencji kryzysowej na
terenie szkot w celu prewencji

nasladownictwa i pomocy

[

uczniom w odreagowaniu stresu.

I nauczycieli wspotpracag

hz instytucjami, ktére mag

poméc w zaistniatej sytuacii.
W sytuacjismierci samobojczej
dokonanej poza terenem szkoty:
2) Dyrektor powiadamia nadzo
pedagogiczny,

3) organizuje interwengj
grupowg dla uczniow

I nauczycieli wspotpracag

z instytucjami, ktére mag

poméc w zaistniatej sytuacii.
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Jezeli w szkole zdarzy sisamobdjstwo lub inna powaa sytuacja kryzysowa, to niemal

Z cah pewndcia dowiedza sig 0 tym przedstawiciele mediow — telewizji, radigrasy.

Zadaniem mediéw jest przekazywanie spotésieu informacji o istotnych zdarzeniagh,

a przedstawicieli szkoty zadbanie o dobry interes i bezpieagavo ucznidow. Tutaj esto
pojawia s¢ konflikt. Niektérzy przedstawiciele medidw wypedja swoOj obowiazek
W sSposob agresywny, z naruszeniem prywatno dbapc jedynie 0 sensacyjséd

przygotowywanych materialdbw. Warto agi by¢ na tak ewentualné¢ przygotowanym

Taktyka polegajca na blokowaniu informacji iaywaniu lakonicznego stwierdzenia ,be

komentarza” jest zia, bo tylko pobudza dziennikardlciekliwas¢, pozostawia mnostw
miejsca na konfabulagj i zmusza dziennikarzy do szukania informatorosvoa ucznidw
lub rodzicow dzieci. Znacznie lepiej ndievptyw na przeptyw informacji, @i naraac
ucznidéw na dodatkowvtraune i stawi& szkok w swietle niepotrzebnej i niezdrowej sensa
Wigkszai¢ dziennikarzy chtnie wspoétpracuje w atmosferze wzajemngjczliwosci
| Zrozumienia.
Wskazdéwki dotycace kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej:
* nalezy wyznaczy jedm komunikatywn i dobrze merytorycznie przygotowansole
do kontaktu z mediami,
* jasno naley okreli¢ kto, w jaki sposéb i gdzieedzie przekazywat dziennikarzo
informacje,
* na pytania mediéw natg odpowiadd natychmiast, przekazyj jedynie konkretng
i sprawdzone informacje, nalerozmawia o faktach, nie sfudomystow,
* w sytuacji duego zainteresowania mediéw warto zorganizok@nferenat prasow
I przygotowa komunikaty prasowe,
» konferencg prasows powinien prowadzi dyrektor szkoty, ché istotne informacje
moze przekazywa ktos inny spérod personelu szkoty lub osoba ze wspotpraamjj

ze szkadk w przezwyatzaniu Kryzysu instytucji czy organizaciji,

Cji.

m
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« w trakcie konferencji naly w jak najpetniejszy sposob odpowigdaa pytania
dziennikarzy, powinna to robiosoba kompetentna, komunikatywna, posigza|

wiedz merytorycza.

14. Procedura posgpowania w przypadku podejrzenia,ze uczé jest ofiara

przemocy w rodzinie

1. Nauczyciel, ktéry ma podejrzenie o stosowanieeprocy wobec ucznia informuje

o tym wychowawe klasy.
2. Wychowawca informuje pedagoga szkolnego lulrekiypra szkoty.

3. Jeeli jest to konieczne ze wzglu na stan zdrowia ucznia, dyrektor lub pedagoglayk

wzywa lekarza.

4. Pedagog szkolny @eli jest to maliwe w obecnéci psychologa) przeprowadza rozmpw

z poszkodowanym (gdzie i kiedy doszto do zdarzgalkaczsto to s¢ zdarza).

5. Pedagog szkolny zawiadamia i wzywa do szkohziaadprawnego opiekuna lub ogob

Z najblizszej rodziny poszkodowanego.

6. Dyrektor podejmuje decygzj o wdrazeniu procedury ,Niebieska Karta”, ktpr

przeprowadza pedagog szkolnyz§# jest to maliwe w obecnéci psychologa).

7. Po wypetnieniu formularza ,Niebieska Karta - 23staje on przestany listem poleconym

do przewodniczcego zespotu interdyscyplinarnego. Kopia pozostegimkumentacji szkoty.

8. Formularz ,Niebieskiej Karty - B” przekazujemysabie reprezentggej dzieko
(rodzicowi, ktory nie jest sprawcprzemocy, opiekunowi lub osobie zgtaszaj przemoc

wobec dziecka).
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15. Procedury posgpowania w przypadku zagrazenia roznymi formami
terroryzmu

1.Postpowanie nauczyciela w przypadku znalezienia na temge szkoty broni,

materiatdbw wybuchowych, innych niebezpiecznych sukencji lub przedmiotow

* Nauczyciel uniemdiwia dostp 0s6b postronnych do znalezionych materiatow.

* Powiadamia dyrektora szkoty.

» Dyrektor, celem zapewnienia bezpietgtva przebywacym na terenie szkoty,
ogtasza ewakuagpzkoty zgodnie z opracowaprocedus.

» Dyrektor powiadamia shby ratownicze (stra pazarm, policje) oraz tédzkiego

Kuratora Gwiaty.
Powiadamiajac policje, nalezy podaé:

e tres¢ rozmowy przeprowadzonej ze zgtaszgnm o podigeniu tadunku
wybuchowego w obiekcie,

* miejsce i opis przedmiotu zlokalizowanego w pomigsniach budynku, ktéry
moze by tadunkiem wybuchowym, z zaznaczeniem, czy zostkazany przez
zgtaszajcego, czy te wykryty przez pracownikéw dulz innych wytkownikéw
obiektu,

» wlasne nazwisko oraz numer telefonu, z ktéregavpdzi rozmow z Policp,
celem uzyskania od Policji potwierdzenia petggo zawiadomienia oraz

nazwiska funkcjonariusza przyjmgggo zawiadomienie.

2.Akcja poszukiwawcza tadunku wybuchowego po uzyskéu informacji o jego

podtozeniu

» Akcja poszukiwawcz kieruje dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niegoba.
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« Kierujacy akcp, przed wszogxiem poszukiwA, porozumiewa i z osobami
odpowiedzialnymi za pomieszczenia, do ktorychepshap zarébwno uczniowie,
jak i pracownicy szkoty .

« W trakcie akcji poszukiwawczej, zutkownicy pomieszcze sprawdzaj, czy
w pomieszczeniach tych znajdugie:

v przedmioty, rzeczy, usgizenia, paczki itp., ktérych wcagej tam nie byto
i nie wni&li ich sami wytkownicy pomieszcze (a mogly by wniesione
| pozostawione przez inne osoby),

v’ §lady przemieszczania elementéw wyp@saa pomieszcze

v' przedmioty, rzeczy lub ugdzenia, z ktérych emitowanesg ssygnaty (np.
dzwicki mechanizméw zegarowych.,swiecace elementy elektroniczne,
wydobywapcy sk dym, itp.).

Kierujacy akcph poszukiwawcz, wspoélnie z dyrektorem, kiermuji koordynup

przeszukiwanie pomieszazegolnodosipnych, takich jak:
korytarze,

klatki schodowe,

hole,

toalety,

AN N NN

najblizsze otoczenie obiektu.

» Zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy czy agzen, ktorych w ocenie
uzytkownikéw obiektu przedtem tam nie byto lub ktdnyevyglad wskazuje,
iz mog to by tadunki wybuchowe -nie wolno dotykaé. O ich umiejscowieniu
nalezy natychmiast powiadoraikierujpcego akaj poszukiwawcg, ktory przerywa
dalsze poszukiwania, zadza ewakuagj zabezpiecza podejrzany przedmiot do
czasu przybycia policiji.

» Kierujacy akcph przerywa dalsze poszukiwania rownie wypadku, gdyby dalsze
poszukiwania uniemidiwity ewakuacg uzytkownikow i innych oséb znajdagych
si¢ na terenie obiektu przed uptywem czasu wyznacannegez zgtaszagego
o podiazeniu tadunku wybuchowego.

« Kierujacy akcp kontynuuje poszukiwania do czasu przybycia nakdlpelicyjnej

grupy interwencyjne;.

3.Akcja rozpoznawczo-neutralizupca zlokalizowanych tadunkéw wybuchowych.
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e Po przybyciu do obiektu policyjnej grupy interwemsj, kierupcy akch
przekazuje im wszelkie informacje dotyce zdarzenia oraz wskazuje miejsce
zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, adzer obcego pochodzenia i informuje
prowadacego akaeg o newralgicznych punktach budynku, tj. zaworach
odcinapcych doptyw gazu, pdu czy wody.

» Dalsze kierowanie akgj przejmuje policja, a wymienione w pkt. 1 osoby
odpowiedzialne za bezpiegmdwo obiektu, dotychczas kieagp akcy, udzielap
policji wszechstronnej pomocy.

* Na wniosek dowddcy grupy policyjnej, kiegay dotychczas akgjdyrektor -
pracownik podejmuje decyzjo ewakuacji gytkownikdéw budynku i innych oséb
przebywagcych na terenie obiektu — o ile wéneej to nie nasipito.

» Identyfikach i rozpoznaniem zlokalizowanych przedmiotow, rzedap uradzen
niewiadomego pochodzenia oraz neutralizowaniem wwérie poditaonych
tadunkéw wybuchowych zajmajsic jedynie uprawnione i wyspecjalizowane
ogniwa organizacyjne policji, przy wykorzystaniu esjalistycznych srodkéw
technicznych.

» Dowddca grupy policyjnej, kieragy akch, po zakaczeniu dziatania przekazuje

protokolarnie pomieszczenia budynku dyrektorowi.

4. Postpowanie w przypadku zagragenia atakiem terrorystycznym, aktami
wandalizmu lub rozruchami ulicznymi.
W przypadku ataku terrorystycznego (napadu na obiekt zzyciem broni, naa, tadunku
wybuchowego lub innego niebezpiecznego ¢@daim) naley:
e W peni podporadkowa si¢ wezwaniom napastnikow,
* nie prowokowa ich do uycia sity lub broni,
* nie wykonyw& gwattownych ruchéw, zachowywasie spokojnie, a o kalym
zamiarze zmiany miejsca lub peemia (o ile jest to konieczne) uprzedza
napastnikéw,

* nie uleg& panice (nie krzycze nie ptaka, nie histeryzowg),
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* nie atakowda napastnikow (poza oczywistymi przypadkami posi@dizycznej lub
liczebnej przewagi, kiedyrodki posiadane przez napastnika nie megowodowa
wigkszych szkdd, zwlaszcza digcia i zdrowia interweniacych osob),

* nie wpatrywa si¢ uporczywie w napastnikow, ale i nie untkah wzroku,

» polecenia i czynriei napastnikdw wykonywapostusznie i spokojnie, nie wykazagj
jednak zbytniej gorliwéci — robi tylko to czegazadaj,

* zajmow& w miar mazliwosci miejsca poza strgfdziatania napastnikow i poza
drogami ich przemieszczaniag¢sizwlaszcza odwrotu, wykorzystaj wszelkie
mozliwe zastony (np. meble),

« w trakcie napadu probowawezwa& pomoc (np. wysytac SMS z telefonu
komérkowego na nr 112 lub informugj dowolry osolg), o ile nie waze sk
to z ryzykiem zauwzenia przez napastnikow,

* w przypadku szturmu na obiekt antyterrorystéw, mtaona miejscu, pochydigtowe
do kolan w celu ochrony twarzy( drég oddechowygigrsi i brzucha, acce trzymé
splecione na karku,

» star@d si¢c zapamitac mazliwie jak najwigcej szczegotow dot. wygllu, zachowania
si¢ napastnikow oraz przebiegu akcji,

* w przypadku wycofania sinapastnikow, do czasu przybycia policji, nie wydhoé

Z obiektu i nie dotyk&pozostawionych przez nich przedmiotow.

W przypadku aktow wandalizmu i rozruchéw ulicznych nalezy:
e zawiadomé policje,
o zamkry¢ wszystkie pomieszczenia (drzwi i okna) i nikogoe nivypuszcza
(wpuszczad) do czasu uspokojenia sytuacii,
e obserwowa teren i stan zag¢enia,
e przygotow& pracownikbw do zapohtenia skutkom tych atakow np. gaszenia

pozarow w zarodku, zapobienia grabieom itp.

5.Postpowanie w przypadku zetkngcia sk z przesylka zawierajaca substancje

o nieustalonym sktadzie

Osoba, ktora zetkia sk z przesylly zawierajca jakakolwiek podejrzan zawartdé w formie

statej (proszku, bloku, galarety itp.) lub ptynpewinna:
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bezzwlocznie powiadorio tym fakcie dyrektora szkoty, pozo&taa miejscu (nie
przemieszczasie po obiekcie),

nie naruszazawartdci przesyiki: nie rozsypywa nie przenosi, nie dotyk&, nie
wacha, ograniczy ruch powietrza w pomieszczeniu poprzez amgenie systemu
wentylacji, zamkngcie okien i drzwi,

podja¢ préke ustalenia nadawcy i odbiorcy niniejszej przesyta porozumieniu
Z nimi podp¢ dziatania zmierzage do ustalenia jej rzeczywistej zawadio

calh zawartd¢  przesytki umiécic w  hermetycznym  pojemniku
przeciwchemicznym, lub worku plastikowym, zam&ngo i zakle¢ tasma lub

plastrem,

doktadnie umy rece,

zaklejony pojemnik lub worek untiei¢ w drugim worku, zamkiag go i zakleg,
ponownie dokladnie undyrece,

jezeli ustalenie zawartgi przesylki jest niemdiwe i nie m@na nawiazat

kontaktu z osobami wymienionymi w pkt. 3 — natychsti powiadond
odpowiednie sty:

Policji 997

Strazy Pazarnej 998

Ratunkowe 999

Alarmowe dla 112

wszystkich shab

po przybyciu wezwanych stb wskaza miejsce i przekazaim wszelkie informacje
dotyczice zdarzenia,

W momencie przefpia kierowania akej przez wezwane stby, dyrektor
szkoty lub osoba przez niego upow@na winna udzieti wszechstronnej pomocy
podczas jej prowadzenia,

na wniosek kieruicego akegj, dyrektor szkoty podejmuje decyzjo ewakuacii
uczniéw i pracownikow z obiektu i zabezpieczeniuettu w sposéb wskazany przez
kierujacego akdi,

identyfikacp, rozpoznaniem, uswgiem lub neutralizowaniem substancji zajmsk

odpowiednie, uprawnione i wyspecjalizowanezbiy
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e pracownicy i uczniowie zobowzani & do poddania si wszystkim procedurom
nakazanym przez kieragego akcj i wyspecjalizowane siby (patrz pkt. 4).

16. Procedura wspotpracy z polici

1. Policja jest instytugj wspieragca dziatania szkoly w zakresie profilaktyki, pomocy
doraznej oraz w sytuacjach wymageych nagtych interwenciji.

2. Pomoc kierowana jest do uczniéw, rodzicéw, ngeieti oraz innych pracownikow szkoty.
3. Szkota i policja utrzymujstah wspotprag.

4. Koordynatorami wspoOtpracya spedagog szkolny, dyrektor szkoly oraz specjalidsa
nieletnich i patologii wtéciwej jednostki policiji.

5. Do wspotpracy ze szkpkzobowhzani g rowniez dzielnicowi, w rejonie ktérych znajduje
Sie szkota.

6. Dziatania profilaktyczne obejmy;j

v' spotkania wychowawcéw, nauczycieli, dyrektoréw $zkdodzicOw z zaproszonymi
specjalistami ds. nieletnich i patologii, podejpug tematyk zagraen
przestpczacia, demoralizagj dzieci i mtodziey oraz uzalenieniami;

v' spotkania tematyczne ucznibw z udziatem policjaptébm.in. na temat
odpowiedzialnéci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnyaspektow
narkomanii, wychowania w trze/osci, unikania zagroen czy zachowa
ryzykownych itp.,
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v wspllny — szkoty i policji - udziat w lokalnych pgyoamach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem Dbezpiegzisva uczniom oraz zapobieganiem

demoralizacji i przegpczaci nieletnich.

7. Naley informowa policje 0 zdarzeniach na terenie szkoty wypelggch znamiona
przestpstwa, stanowicych zagraenie dla zycia i zdrowia ucznidw oraz przejawach
demoralizacji dzieci i mtodzisy.

8. Policja jest zobowrzana do pomocy szkole w rozaywaniu trudnych, magych mie

podiaze przesipcze problemoéw, ktore zaistniaty na terenie szkoty.

BIBLIOGRAFIA

1.Bojarski T., Skgtowicz E., (2002), Ustawa o p@pbwaniu w sprawach nieletnich

z komentarzem, Lublin
2.Filar M., (red), (2010), Kodeks karny. Komentaiarszawa

3.Ignatowicz J., Piasecki K., Pietrzykowski J., Wdm J, (1990), Kodeks rodzinny

I opiekwczy z komentarzem, Warszawa
4.Korcyl-Wolska M., (2004), Pogtowanie w sprawach nieletnich, Krakéw

5.Biuro Rzecznika Praw dziecka. (2007), ZapobiegaBiamobojstwom. Poradnik dla

nauczycieli i innych pracownikéw szkoty, Warszawa

6. Biblioteka programu ,Dziecko w Sieci” Fundacjzieci Niczyje.(2007), Jak reagowaa
cyberprzemoc. Poradnik dla szké6t. Warszawa

7.Macander.D.,@odek Rozwoju Edukacji. Procedury pgstwania nauczycieli

w sytuacjach zageenia dzieci i mtodziey demoralizagj i przestpczdccia.
41



/SO nr 4

8. www.interwencjakryzysowa.pl

9. www.men.gov.pl

10. www.fdn.pl

11. http://pl.wikipedia.org/

12. http://elettery.pl/

13 www.ms.gov.pl

42



43

/SO nr 4



